Zailacznik nr 6 — Instrukcja inwentaryzacyjna

Zatagcznik Nr 3

Instrukcji Inwentaryzacyjnej

WON.0211-21/2020

ZARZADZENIE NR 21/2020

Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
dla powiatu opolskiego w Opolu z dnia 28.10.2020r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej za rok 2020

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2019 roku, poz.351 z p6zn.zm) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej, bedacej zatgcznikiem nr
6 do Zasad (polityki) rachunkowosci i Zaktadowego Planu Kont, ktora zostala wprowadzona
Zarzadzeniem Nr 2/2020 Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego dla powiatu opolskiego

w Opolu z dnia 29 stycznia 2020r. , zarzagdzam co nastepuje:

§1

1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje sie nastepujace osoby:

Lp. | Imig i Nazwisko Stanowisko Funkcja w Komisji
1. Ewelina Grzysczok Referent Przewodniczacy

2. | Magdalena Zurek Referent Czlonek

3. Marek Jurkiewicz Inspektor Cztonek

4. Kamila Wojnarowska | Referent Prawno-Administracyjny | Cztonek

2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w dniach — 31.12.2020r. do 09.01.2021r.

wyg stanu na dzien 31 grudnia 2020r.



§2
Rodzaj majatku objetego spisem z natury:
a. $rodki trwate
b. pozostate srodki trwate (objete ewidencjg ilosciowa i objete ewidencja ilosciowo-
wartosciowa)
c. druki Scistego zarachowania, w tym druki mandatoéw, kart drogowych, czekow
d. paliwa w baku samochodu stuzbowego
§3
Zobowiazuje sie Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia
i szczegotowego instruktazu czlonkéw komisji a takze osob odpowiedzialnych materialnie oraz,

0 sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§4

Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia

i ewidencji:

— oznaczenia wywieszkami, utozenia wedtug asortymentow,

— przeprowadzenia protokolarnej kasacji wycofanych z uzytkowania lub zlikwidowanych fizycznie
$rodkow trwatych, narzedzi i innych sktadnikéw majatkowych oraz opracowania wymaganej
dokumentacji ksiegowej do dnia spisow,

— uporzadkowania ewidencji ilosciowej srodkow trwatych oraz rzeczowych zapasow majatku
obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji ksiegowej i innych urzadzeniach
ewidencyjnych.

§5

Wstrzymuje sie udzielanie urlopéw wypoczynkowych wszystkich pracownikow materialnie

odpowiedzialnych, cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktorym

przypadajg czynnosci inwentaryzacyjne.

§6

Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢ dostarczone do

Gloéwnego Ksiegowego w terminie do dnia 10 stycznia 2021r.
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§7
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy

niezwlocznie protokot weryfikacji roznic inwentaryzacyjnych.

§8
Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez

kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§9
Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 10

Szczegotowe zasady i sposob wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy

komisji inwentaryzacyjnej w czasie instruktazu.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
dla powiatu opolskiego

Monika Drozyriska -Delinowska



